	المحاسب / علاء سهيل شحاده السردي



البيانات الشخصية: 
	الجنسية: فلسطيني
	العنوان: غزة-النصر     

	الجنس: ذكر
	جوال : 0597253518 

	الحالة الاجتماعية: اعزب
	جوال : 0595745857

	تاريخ الميلاد:24\01\1992
	البريد الالكتروني: just-4you-92@hotmail.com


المؤهلات العلمية: 
	· كلية الدراسات المتوسطة  قسم العلوم الادارية بجامعة الازهر-غزة
· التخصص : محاسبة 
· المعدل التراكم  : 73
· سنة التخرج : 2012


الخبرة العملية: 
	· مكان العمل : عملت لدي شركة مكتب المحامي اسلام الزعيم في قسم التحصيل تابع لشركة جوال  .
· عنوان العمل : شارع الجلاء-برج الجلاء مقابل شركة جوال .
· المسمى الوظيفي : محصل مالى
· المهام الموكل بها :
1- القيام بتسجيل العمليات المالية بشكل صحيح و ترحيلها يدويا و حاسوبيا
2- القيام بالدور الرقابي على المخزون السلعي وفق اجراءات رقابية معينة
3- اعداد كشف برواتب العاملين و صرفها بعد التصديق عليه
4- متابعة كشف اتعاب العاملين و كذلك السلف المؤقتة
5- حفظ كشوف حسابات الذمم المدينة والدائنة و متابعتها بشكل دوري و دقيق
6- حفظ كشوف حسابات البضائع الجاهزة و الخام و عمل مطابقة بشكل دوري
7- اعداد الكشوفات المالية المختلفة
8- اعداد الحسابات الختامية
* عمل اخر

· مكان العمل : عملت لدي شركة ابو عيشة للملابس الجاهزة في قسم المبيعات والمشتريات  .
·  عنوان العمل : غزة الشيخ رضوان الشارع الاول مقابل برج حبوب
· المسمى الوظيفي : محاسب

· المهام الموكل بها :
            1-        القيام بتسجيل العمليات المالية بشكل صحيح و ترحيلها يدويا و حاسوبيا

2-
القيام بالدور الرقابي على المخزون السلعي وفق اجراءات رقابية معينة

3-
حفظ كشوف حسابات الذمم المدينة والدائنة و متابعتها بشكل دوري و دقيق

4-
اعداد الكشوفات المالية المختلفة



	

	


 التدريب: 
	· تم التدريب لدي شركة شامية للاستيراد وتصدير الملابس الجاهزة شهر واحد من تاريخ 18/6/2012 الي 22/9/2012.



الدورات و المهارات:
الحاسب الالي 
	· من 27\10\2013 إلى 27\11\2013 حصلت على دورة تدريبية ببرنامج المحاسبة (الأصيل) بواقع 25 ساعة تدريبية من مركز لينك للتكنولوجيا.

	· من 40\03\2014 إلي 28\03\2014 أكملت بنجاح دورة تدريبية مبتدئة في برنامج اكسل بواقع 30 ساعة تدريبية من مركز التعليم المستمر بالجامعة الاسلامية.

	· اجاده استخدام برامج Microsoft 


اخرى 
	· من 20/09/2014 الى 30/09/2014 التحقت ببرنامج تدريبي مكثف حول: مهارات العمل عن بعد, التسويق الإلكتروني مهارات الاتصال والتواصل, المشاريع الريادية و الاحتضان و ذلك بواقع 50 ساعة بمركز التعليم المستمر التابع للكلية الجامعية.

	· من 20/06/2017 الي 30/08/2017 الحصول على برنامج تدريبي بواقع 56 ساعة تدريبة في مجال كتابة التقارير و كتابة مقترحات المشاريع و ادارة المشاريع و برنامج الاصيل المنفذ من جمعية بادر و المشرف عليه من قبل مؤسسة التعاون.  

	· من 16/10/2017 الي 17/10/2017 الحصول على كورس تدريبي مكثف حول استراتيجيات التسويق و دراسة الجدوى.


مهارات شخصية اخرى
	· العمل  ضمن فريق والقدرة على تحمل ضغط العمل.   
· القدرة على التعامل بكل ود و مساعدة الآخرين بثقة و ارتياح.
· سرعة و حب التعلم.
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