السيرة الذاتية
محمود فايق الحوراني



الجنسية: فلسطيني   
الحالة الاجتماعية: متزوج
الجنس: ذكر
تاريخ الميلاد: 16/فبراير/1992
جوال: 9960744/97059+
البريد الإلكتروني: mah.alhourani@gmail.com
رخصة القيادة:  متوفر.


الهدف:
العمل بكل ثقة وإخلاص وتفاني مع قطاع أعمال جيد, أستطيع من خلاله إظهار طاقاتي, قدراتي, ودراستي.

الشهادات:
- شهادة البكالوريوس في المحاسبة إنجليزي. من جامعة فلسطين الدولية, فلسطين/غزة, من 2009 حتى التخرج 2012.
- شهادة الصف الثاني عشر/العلمي "التوجيهي", من مدرسة المتنبي الثانوية للبنين, الإمارات العربية المتحدة/أبوظبي, السنة الدراسية 2008/2009.









  
الخبرات:

- العمل بوظيفة منسق لصالح وزارة الشؤون الرئاسية وشركة ريتش لخدمات التوظيف لثمانية أشهر, من سبتمبر/2014 وحتى يونيو/2015.
*المهام الوظيفية: التنسيق والربط بين شركة ريتش لخدمات التوظيف ووزارة شؤون الرئاسة, لإدارة شؤون الموظفين والوصل بين إدارتي الوزارة والشركة, وتلبية طلباتهم.

- العمل بوظيفة محاسب في شركة بيت المقدس للصيانة والمقاولات العامة, وإدارة حقول النفط, لسنة كاملة (12 شهرا), من يونيو/2015 وحتى يونيو/2016.
*المهام الوظيفية: التسجيل اليومي و إعداد التقارير والقوائم المالية اللازمة.

- العمل بوظيفة تنفيذي أول مبيعات في شركة الإتصالات الإماراتية لعشرة شهور, من أغسطس/2013 وحتى يونيو/2014.
*المهام الوظيفية: قسم العروض والحملات, تنسيقها وتسويقها وخدمة الزبائن على أعلى مستوى.

- العمل بوظيفة محاسب في مصرف أبوظبي الإسلامي لمدة سنة واحدة,
من يوليو/2017 حتى يوليو/2018 .
*المهام الوظيفية: مراجعة حسابات المراجعين, وبعض المهام الأخرى من عمليات المحاسبة البنكية.

- العمل بوظيفة مندوب مبيعات في المجمع الصناعي الحديث / فرع قطرات لمدة سنة ونصف,
من مارس/2021 حتى أغسطس/2022 وما زلت على رأس عملي.
*المهام الوظيفية: مراجعة حسابات الزبائن والعملاء, وبعض المهام الأخرى من عمليات متابعة الزبائن وحل مشكلاتهم ومتابعة طلبياتهم ومدى رضاهم وأخذ ملاحظاتهم وعمل التغذية الراجعة.








الدورات التدريبية:
- حاصل على شهادة الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي, 2012.
- اللغة الإنجليزية للمحاسبة وإدارة الأعمال.
- المناصرة, القيادة, وسائل التواصل الاجتماعي, حقوق الإنسان, وغيرها من الدورات القصيرة.
مهارات الحاسوب:
- مايكروسوفت ويندوز,
- مايكروسوفت أوفيس
(إكسل, وورد, باوربوينت, آكسيز, آوت لوك),
- برامج ودورات أخرى
(الإكسل المتقدم, برنامج الأصيل الذهبي للمحاسبة)
إدخال البيانات والطباعة باللغتين (عربي, إنجليزي). -
مهارات أخرى:
- الطلاقة في المحادثة والكتابة باللغتين, العربية (اللغة الأم), والإنجليزية,
- حضور ذهني وتركيز جيد جدا,
 التعلم السريع والتأقلم بالكيفية والأوضاع اللازمة للعمل,-
 القيادة, التحفيز الذاتي,-
- الإبداع والواقعية,
- القدرة على العمل تحت الضغط.
المراجع:
 جميع المراجع والأوراق الثبوتية موجودة عند الطلب.-
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