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سيرة ذاتية


البيانات الشخصية ،،،
· الجنس  : أنثي
· الحالة الاجتماعية : أنسة
· تاريخ الميلاد  : 2/11/1982
· مكان الميلاد : مدينة غزة
· الجنسية : فلسطينية
· البطاقة الشخصية :  926692583

المؤهل العلمي ،،،
· الدرجة العلمية : دبلوم متوسط
· التخصص   : إدارة وأتمتة مكاتب (سكرتارية) 
·  الجامعة : جامعة الأزهر- كلية الدراسات المتوسطة
· بلد التخرج:  غزة
· [bookmark: _GoBack]سنة التخرج :  2005


الشهادات والدورات التدريبية ،،،
	عنوان الدورة التدريبية          
	عدد     الساعات
	
	مكان الانعقاد

	· المنحة الفلسطينية للتأهيل الوظيفي لسوق العمل
	30
	
	جمعية أمجاد للابداع والتطوير  

	· العلاقات العامة 
	15
	
	مركز روائع غزة  

	· التسويق الفعال 
	12
	
	مركز روائع غزة  

	· لغة الجسد 
	24
	
	مركز داتا للتدريب والتطوير 

	· مهارات السكرتاريا
	12
	
	مركز روائع غزة  

	· الشخصية الدبلوماسية 
	10
	
	مركز إنرجي للتدريب والتطوير  

	· فن الاتصال والتواصل 
	15
	
	مركز داتا للتدريب والتطوير

	· دورة اعداد مدرب محترف 
	60
	
	مركز داتا للتدريب والتطوير

	· الحكم الرشيد في ادارة المؤسسات
	40
	
	مركز داتا للتدريب والتطوير

	· ICDL
	72
	
	مركز الدولي للغات والكمبيوتر

	· اللغة الانجليزية مستوي اول 
	64
	
	مركز الدولي للغات والكمبيوتر

	· دورة اعداد مدرب محترف ToT
	30
	
	وزارة الشباب والرياضة 

	· التخطيط الاستراتيجي الشخصي
	7
	
	مركز داتا للتدريب والتطوير 

	· الإسعافات الأولية 
	24
	
	مركز داتا للتدريب والتطوير

	     الشخصية الدبلوماسية 
	10
	  
	مركز أنجري للتدريب   والتطوير 

	       كتابة التقارير
	12
	
	مركز داتا للتدريب والتطوير 




مهارات الحاسوب ،،،	
· التعامل مع جميع برامج الحاسوب الأساسية  .
· صفحة الفيس بوك والموقع الاخري .
المهارات الشخصية ،،،
· العمل ضمن فريق .
· الريادة  في الأفكار .
· تحمل ضغط العمل .

الخبرة العملية ،،،
· سكرتارية لدي وزارة العمل لمدة (سنة) كاملة .
· سكرتارية لدى مدرسة المهد لمدة 9 أشهر .
· سكرتارية لدى سلطة الأراضي (6 سنوات )كاملة .
· سكرتاريا وعلاقات عامة وتسويق لمدة ( 3 شهور )لدي  مركز داتا  للتدريب والتطوير .
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