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بيانات شخصية

الاســــــــــم   :  معتز رياض علي العجلة.
العنــــــوان   :  الشجاعية –الشعف .
رقم الجوال   :   0592305413
تاريخ الميلاد :   7/11/1987
الحالة الاجتماعية     : متزوج
البريد الإلكتروني  :  motaz-motaz-2015@hotmail.com

المؤهلات العلمية

المؤهل العلمي    : بكالوريوس إدارة أعمال من الجامعة الإسلامية بتقدير جيد جدا (80% ).
سنة التخرج.   :        2012م
المؤهل العلمي: منحة دبلوم صحافة وعلاقات عامة من مركز صناعة النجوم  وبالتعاون مع أكاديمية الشابي في تونس بتقدير ممتاز .
سنة التخرج: 2014      م .
المهارات
· تحمل ضغط العمل.
· القدرة على الإقناع. 
· الإتصال والتواصل.
· العمل بروح الفريق.
· حب العمل بشكل كبير.
· العمل بجميع برامج الحاسوب.

الخبرات العلمية
· إداري وسكرتير في مدرسة القسطل بالشجاعية بطالة لمدة 11 شهر من18/2/2013-18/1/2014
· مندوب مبيعات لدى شركة المنير للتجارة والصناعة من 15/6/2012- 30/1/2013م
· إداري في قسم الخدمات بالجامعة الإسلامية من1/8/2011- 1/10/2011م بطالة شهرين
· المشاركة في العاب الصيف لعام 2008م.
· المشاركة في معارض التجارة بالجامعة الإسلامية خلال الدراسة .                                                                                                   
· إداري في بلدية غزة (تدريب) من 1/3/2012- 1/6/2012م  .
· مسئول خدمة العملاء في شركة الحلو لبيع وتصليح بطاريات السيارات من 25/1/2014-30/11/2014م .
· مندوب مبيعات لدى شركة الاتصالات لتسويق وترويج حملات الشركة لمدة 4 سنوات . 
· موظف  مبيعات لدى شركة مزاج (بدري وهنية) لمدة سنتين.

الدورات التدريبية
1- ماجستير مصغر في إدارة الأعمال (اللوجستيات-إدارة السلاسل-تنسيق المشاريع- التخطيط الاستراتيجي ).
2   -منحة دبلوم إدارة أعمال تناول المواضيع التالية: (الاتصال الجماهيري ، إدارة الموارد البشرية ،. إدارة المشاريع ، كتابة المشاريع ، مبادئ التسويق ، الرسائل التجارية ، فن خدمة المبيعات ، العلاقات العامة).     
3- إدارة المشتريات والمخازن .             
4- الاتصال والتواصل .                               
5 – برنامج الإحصاء والأكسل .
6- تنمية المهارات الإدارية والقيادية  . 
7- المراسيم والبرتوكول والاتيكيت .
8- تأهيل وتدريب الخريجين لسوق العمل.
9 - دبلومه إعداد شخصية متميزة  .
10-إعداد وكتابة التقارير والمراسلات الادارية.
11- الرخصة الدولية لقيادة الحاسوب (icdl) .
                                                                                                                      
	شهادات شكر وتقدير                                                                                                                                                                                                                      


1- شكر وتقدير لإنجاح الأنشطة الصيفية لعام2008  .
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
2-شكر وتقدير عمادة كلية التجارة بالجامعة الإسلامية.

	اللغة.


1- اللغة العربية –ممتاز.

2- اللغة الإنجليزية -جيد جدا.
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