السيرة الذاتية
c.v
المعلومات الشخصية:
	الاسم
	محمد حسن علي العشي

	تاريخ الميلاد
	11/1/1999م

	الجنسية
	فلسطيني

	الحالة الاجتماعية
	أعزب

	العنوان
	غزة، شارع يافا، دوار الشرفا

	رقم الهاتف
	0592634961

	البريد الالكتروني
	mohamedalshi00gmail.com


المؤهلات العلمية والشهادات الحاصل عليها: 
	م
	التخصص/المؤهل
	تاريخه
	التقدير
	الجامعة/الكلية

	1
	دبلوم سكرتارية ودراسات قانونية
	2018
	88.7
	الكلية الجامعية للعلوم التطبيقية

	2
	شهادة الشامل
	2018
	71
	وزارة التربية والتعليم


الخبرات العملية: 
	الوظيفة
	التخصص
	الفترة
	العنوان
	الجهة المانحة

	سكرتير


	[bookmark: _GoBack] معيد لدى الكلية الجامعية ،القيام بالإعمال الإدارية من اعداد تقارير وتحضير الاجتماعات والرد على الهاتف وطباعة أوراق.ألخ
	من 16/02/2018م
حتى15/05/2018م
	شارع 8
	الكلية الجامعية للعلوم التطبيقية

	سكرتير
	تدريب مدفوع الاجر(العمل في قسم العناية بالمشتركين، الاستعلامات)
	من 27/04/2021م
حتى25/01/2022م
	خان يونس شارع جلال
	شركة الكهرباء مقر خان يونس

	· عملت كمتطوع في لجنة الامتحانات المركزية بالكلية الجامعية للعلوم التطبيقية بواقع 120ساعة.




الدورات التدريبية الحاصل عليها: 
	م
	البرنامج
	تاريخه
	المركز
	محتويات البرنامج

	1
	مدير مكتب محترف
	2018
	جولدن لايت
	مهارات سكرتارية، مهارات إدارية

	3
	رخصة الحاسب الالي
	2021
	جولدن لايت
	برامج اكسس، اكسل، وورد

	2
	تطبيقات حاسوب إدارية
	2018
	جولدن لايت
	ورد، اكسل، اكسس



اللغات: 
	اللغة
	درجة الاجادة

	اللغة العربية
	كتابة: ممتاز       محادثة: ممتاز            قراءة: ممتاز

	اللغة الإنجليزية
	كتابة: جيد      محادثة: جيد            قراءة: جيد



المهارات الشخصية: 
	1. القدرة على التعامل مع الاخرين 

	2. القدرة على تحمل ضغط العمل 

	3. القدرة على سرعة الطباعة

	4. القدرة على العمل بروح الفريق 

	5. القدرة على التعامل مع برامج الحاسوب


المراجع: 
	الاسم
	رقم الجوال

	علي حسن علي العشي
	0599196070



والله ولي التوفيق،،،


