السيرة الذاتية
 Curriculum Vitae
· المعلومات الشخصية:
	الاسم
	محمد محمود عليان فرحات

	الحالة الاجتماعية
	أعزب

	الجنسية
	فلسطيني

	مكان وتاريخ الميلاد
	غزة-  23/03/1994

	العنوان
	فلسطين- غزة- حي الشجاعية

	الهاتف
	جوال
	0599908692
	هاتف
	2806153

	البريد الالكتروني
	Mmبببية-ة-ب-
m-m-f-94@hotmail.com

ببببب


· الـبـيـانـات الـعـلـمـيـة:
	الدرجـة
	ســنة التخـرج
	اســم الجامعــة/ المدرسة
	البلد
	التخصص
	التقدير

	76.15
	20140
	الكلية الجامعية للعلوم التطبيقية
	غزة
	إدارة وأتمته مكاتب بلغة الإنجليزية ( سكرتاريا إنجليزية)
	جيد جيداً

	75
	2015
	كلية الجامعية للعلوم التطبيقية
	غزة
	شهادة شامل
	جيد

	72
	2017
	الجامعة الإسلامية في غزة
	غزة
	إدارة الأعمال بلغة الإنجليزية
	جيد


 
· الخبرات العملية:
	الوظيفة
	جهة العمل
	الفترة الزمنية

	سكرتاريا 
	جمعية الحق في الحياة
	8:00-2:00

	سكرتاريا
	كلية الجامعية للعلوم التطبيقية
	8:00-3:00

	سكرتاريا
	الجامعة الإسلامية في غزة
	8:00-3:00

	أداري
	شركة جوال
	2:00-8:00

	أداري
	جامعة غزة
	8:00-3:00


· الدورات التدريبية:
	اسم الدورة
	اسم المؤسسة (المركز)
	مدة الدورة
	تاريخ إنهاء الدورة

	مقدمة في الحاسب الآلي
	كلية الجامعية للعلوم التطبيقية
	10/04/2014
	10/06/2014


·    المهارات:
	اسم المهارة

	· التعامل مع برامج Microsoft office 
· أجيد تفريغ محاضر الاجتماع.
· الرد علي مكالمات الهاتف.
· الطباعة باللغتين العربية والإنجليزية مع الدقة والسرعة.
· إجادة التعامل مع الجمهور.
· كتابة التقارير.
· ​​​​تصفح الانترنت.
· أجيد التعامل مع البريد الصادر والوارد. 
·  العمل ضمن فريق والقدرة على تحمل ضغط العمل.
· القدرة على القيام بكافة الأعمال الإدارية.
· القدرة على العمل كأمين صندوق.
   


·  اللغات:
	إسم اللغة
	قراءة
	كتابة
	محادثة

	إنجليزي
	ممتاز
	ممتاز
	جيد

	عربي
	ممتاز
	ممتاز
	ممتاز


· المعرفون:
	الإسم
	جهة العمل
	رقم الجوال

	م. أحمد فتحي الحلو
	المدير التنفيذي لجمعية الحق في الحياة
	0599999050

	1. طلال العبادلة
	رئيس قسم العلوم الإدارية والمالية في كلية الجامعية للعلوم التطبيقية
	لا يوجد

	1. أيمن دبيك
	سكرتير عمادة كلية التجارة بالجامعة الإسلامية_ غزة
	0599464629

	1. رمزي أبو عنزة
	مدير العناية بزبائن
	0599000119


